UBND QUAN BINH THANH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MAM NON 5 Poc lap — Tw do — Hanh phuc

So: 17 /KH - MNS5 Binh Thanh, ngay 0L thang 10

KE HOACH TIEN HANH KIEM TRA
Nam hoc 2023 - 2024

Can cir Quyét dinh 56 1141/QPUB ngay 02 thing 8 nam 1997 cua Ch
UBND gudn Binh Thanh ve viéc thanh lgp Trwong Mam Non 3
Can cit Thong tw 56 52/2020/TT-BGDPT ngay 31 rhang 12 ndm 2020 vé ban
Diéu lé Trieong mam non;
Can cir Quyét dinh s6 QP s6 3753/0D-UBND ngay 03 thang 6 nam 202
bé nhiém Hiéu truong truong Mam Non 5, nhiém ky tir 03 thang 6 nam 202
Can ctr ké hoach sé 4748/KH-SGDDT ngdy 28 thang 8 ndm 2023 cua So G
va Pao tao ké hoach gido duc Mam non ndm hoe 2023-2024;
Can cir ké hoach sé 37/KH-GDDT ngay 06 thdang 9 nam 2023 cua Phong G

r O\Jil Cd Ldil

va Dao tao quan Binh Thanh ve Thure hién phwong hueong nhiém vu nam hoc 2023-202
Can cir Ké hoach s6 38/KH-GDDT ngay 06 thang 9 nam 2023 cua Phong giao «
va Dao tao qudn Binh Thanh vé Thure hién nhiém vu Gido duc Mam non nam hoc 2023 -
2024;
Can cir Cong van 50 458/KH-GDPT ngay 19 thing 9 nam 2023 cua Phong Gido
duc va Pao tao vé hieéng dan cong tdc kiém tra ngi bg nam hoc 2023-2024
Can cir chirc nang, nhiém vu cua Hiéu trueong diweoc quy dinh tai D.’qu lé tricong
Mam non;
Truong Mam non 5 xay dung Ké hoach cong tac kiém tra ndi bo nam hoc 2023 -
2024 nhu sau:
I. MUC PICH, YEU CAU:
1/. Muc dich:

- Kiém tra noi bo 1a mot hoat ~dong cua don vi nhim dam bao hoat dor ng cua cac
b0 phén. ca nhan dat hiéu qua cao nhét so véi muc t1eu nhiém vu cia nha truong.

- Kiém tra nham phat hi¢n kip thoi nhimg van dé trong quan Iy diéu hanh phat
trién tot, nhirng van dé con han ché sai sot, nhimg b phén, cd nhan nao phai chiu trach
nhiém va dleu chinh khic phuc.. Tir do, diéu chinh, bo sung cho phu hgp: qua kiém tra.

hat hién, uén nan, chan chinh cac ca nhén. bo phan g6p phan nang cao hié
¢ quan Iy, cong khai chit lucmg gido duc tai don vi.

- Xay dung d6i ngii c¢bt can lam cong tac klem tra ¢ céc té chuyén mén, mdi 1o tir
- 2 gido vién ¢6 pham chét chinh tri, dao duc 16i song tot, ¢6 uy tin, ¢o n

éu qua. higu

= se. A
nghiém chuyén mon, nhiét tinh, trach nhiém cao.
Tich cuc phéi hop tdt vai céc td chuyén mén dé nang cao hiéu qua cong tac kiém
ra no1 bg dé nang cao hi€u lyc quan Iy nha nude trong linh vuc gido duc, thic day va
nang cao chat lugng chdm so6c gido duc va cham séc nuéi dudng trong nha truéme. 26p

an hoan rhfinh tot nhiém vu nam hoc.
- Xac dinh nhitng vin dé thay doi trong quan IV nha truome. tim ra nhim

Yuail iy g

~hap chi dao. diéu hanh nhim nang cao hiéu qua " done nha truom

- Khen thuéng céc bd phén, ca nhan hoan thanh xuét sic nhiém



2/. Yéu cau:

- Cong tac kiém tra ndi bd phai di vao thuc chat hoat dong cua don vi, gitp doi
tugng kiém tra thue hién dung cac quy dinh phap luat, chi dao, huéng dan.

- Kiém tra chat luong cham soc nudi dudng, gido duc tai cac td, bd phan va tung
ca nhan trong don vi. Trong d6 tap trung trong tim vao viéc kiém tra hoat dong day va
hoc cua giao vién; bam sat vao ké hoach va nhiém vu ndm hoc, khéc phuc cac han che.
thiéu sét con vuéng mic cia don vi.

- Thyc hién kiém tra thuong xuyén, dinh ky theo ké hoach va kiém tra dot xudt.
Viéc kiém tra phai dugc thyc hién theo ké hoach hoic khi c6 chi dao cua Hiéu trudng doi
v6i trudong hop can kiém tra dot xuat,

- Hoat dong kiém tra noi bo dugc thue hién dam bao khich quan, cong khai. dan
chu, kip thoi; khong chong chéo vé ndi dung, doi tugng, thoi gian kiém tra, khong lam
can tr¢ hoat dong binh thucmg ctia dbi trong kiém tra. va mang tinh gido duc.

II. PAC PIEM TiNH HiNH:

1) Chat lwgng doi ngii

~T0ng s0 CB — GV — CNV: 33 nguoi (VC: 26, HP111: 07), trong do:

« BGH: 03 (01 HT, 02 PHT )

» Gido vién: 21BC

* CNV: 09 nguoi (01 VT-TQ, 01 KT, 02 BV. 04NVNA, 01 PV)

— Trinh d6 dao tao:

* Thac si: 02 nguoi

* Dai hoc: 17 nguoi

« Cao dang: 6 nguoi

« Trung cap: 01 nguoi

* So cap: 04 ngudi

* Chua qua dao tao: 03 nguoi

2) Hoat dong nha trudong

Thudn loi:

- Nha truong dugc thanh 1ap Chi bd rat thuan loi trong viéc thuc hién nhiém vu
chinh tri tai trudng.

- Duge su quan tAm cta Lanh dao Uy ban nhan dan, Phong Gido duc & Pao tao
2uan Binh Thanh, Té Mam Non. Pang tiy - UBND Phuéng 5 quan Binh Thanh.

- Ban DPai dién Cha me hoc sinh quan tim, nhiét tinh ho trg cong tic cham soc —
210 duc tré.

- Ban giam hiéu c¢6 tam huyét, c6 su doan két nhét tri cao. quyét tAm nang cao chat

rong cham soc nudi dudng va gido duc cac chau.

- Téap thé GV — NV c¢6 tinh than trdch nhiém trong cong tac. trinh d6 chuyén mon
cua gido vién tuong doi dong déu; da sé GV tré, tim huyét v6i nghé.

- Méi trudng su pham duge quan tAm va cai tao t6t giup cho nha truong khang
rrang. sach dep; ting budc trang bi co s vat chat hién dai phuc vu cong tdc cham soc
2120 duc — nudi dudng.

Kho khan:

+ Céc thanh vién trong Ban kiém tra noi bo da sé 1a GV truc tlep lam cong tac cham
¢ nuoi day tre, vi¢c tham gia kiém tra hoat dong day va hoc phan nao cting anh huong
Jm viée to chirc cdc hoat dong cua l16p.



1. NOI DUNG KIEM TRA
1. Doi tirgng kiém tra

a) Cac 10. khoi bd phan. chuyén mén cua don vi
o) Can bo. gido vién, nhan vién cia don vj
2. Noi dung kiém tra
2.1 Kiém tra céng tic qudn ly ciia Higu trueong

a’ Kiém tra viéc xay dung ké hoach nim hoc, ké hoach thdang

* Muc dich: Ra soat cac ndi dung trong ké hoach dam bao tinh kha thi o
di¢u chinh. bo sung cho phi hop véi thuc té

“ Chi tiéu: kiém tra 100% cac loai ké hoach ctia nha truomg va nhom. lon
% Bién phap: A

— Hi¢u truong wr kiém tra thuong xuyén, dinh ky haang thang. qui. hoc kv
cudl ndm hoc.

— Ban kiém tra gom Ban giam hi¢u va céc t6 trudng chuyén mon

— Kiém tra hang thang. hoe k¥ va cubi nam hoc

— Kiém tra cac ndi dung dugc xay dlmg trong ké hoach nam hoc. ké hoach than g

b) Kiém tra va ra sodt viéc xay dung va t6 chirc thuc hign cac quy ché (quy ¢ hé dan
chu, quy ché chuyén mon, quy ché chi tiéu néi bp, quy tic teng xir, quy ché té chirc va
hoat dong) va cdc qui dinh khdc ctia nha trwong

< Muc dich: Phat huy sttc manh cuia tap thé, nang cao uy tin cua Can b quan Iy
tao niém tin cho doi ngil va nhén dan, gép phan néng cao y thuc tr gidc. tinh than trach
nhi¢m trong vi¢c thuc hién quy ché dan chu, quy ché chuyén mén. quv ché ch r.z-é'.i noi
bo. qux tac tng xir. quy ché t6 chirc va hoat dong.

* Chi tiéu:

- Klem tra viéc thyuc hién quy ché déan chi, quy ché chuyén mon. quy che chi tiéu
ndi bo. quy tic tng X, quy che t6 chire va hoat dong

— Kiém tra hé so tiép Cha me hoc sinh va tién do gidi quyét cac vu viéc khié
nai. to cao (néu ¢6) cua don vi

» Bién phap: _

— Hicu trudng tu kiém tra thuong xuyén, theo dinh kv hang thang. qui. hoc ks

— Huy déng Can bd quan Iy, cac td truong chuvén mon. Pai dién Cong doan.
Doan thanh nién va Ban thanh tra nhan dan lam cong tac kiém tra

~ Kiém tra dinh kv theo tng ndi dung kiém tra

c) Kiém tra thuc hién cdc quy dinh vé “3 cong khai” (ca hinh thirc va noi dung
thue hién): Cong khai cong tac chat luwgng gido duc; cong khai cac diéu kién co sé vat
chat, trang thiét bi phuc vu day hoc va doi ngii; cong khai vé thu, chi tai chinh; céc qui

dinh vé thuc hanh tiét kiém, u‘mno lang ph: va phong Lhnno rham nhing.
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— Kiém tra viéc sir dung dién, nudc, van phong pham cua 100% nhém, 16p, bd
phan.

— Huy ddng can b quan ly va cac t0 truong chuyén mon cung tham gia kiém tra.

— Kiém tra hang thang, hang quy, hoc ky va cudi nam hoc

d) Kiém tra cong tdac quan Iy va nhiém vu diweoc giao

+ Kiém tra vé céng tdc 16 chirc

% Muc dich: Ra soat cic nodi dung can kiém tra nhu: Viéc phdn cong, sir dung ddi
ngl gido vién, nhan vién. Vi¢c quan ly ky luat lao dong, trach nhiém cong tac, thuc hién
chu truong dudng 16i cia Pang, chinh sach phép luat cia Nha nudc cia cac thanh vién; Cong
tac khen thudng, ky luat déi v6i can bd. gido vién va nhan vién theo qui dinh cua Nha
nude: Nhitng chi trwong va bién phap dé gitp cho can bd, gido vién, nhan vién duoc hoc
tip. boi dudng ning cao trinh do nghiép vu chuyén mén: Thuc hién ché d chinh sach
ctia Nha nudce dbi véi can bo, gido vién, nhan vién;

% Chi tiéu: Kiém tra tinh hinh nhén su. cong tac td chue va 100% noi dung theo
ké hoach.

% Bién phdp: Hiéu trudng tu kiém tra thuong xuyén, theo dinh ky hang thang.
quy. hoc ky va cudi nam hoc; Huy dong can by quan ly va cac to truong chuyén moén
cung tham gia kiém tra, kiém tra hang thang, hang quy, hoc ky va cu01 nam hoc.

+ Kiém tra viéc bé tri, sdp xép, sir dung ddi ngii; bé tri, sdp xep lop hoc sinh;
cong tac pho bién, gido duc phdp luit; an toin truwong hoc, dao duc 16 song cuia hoc
sinh va gido vién.

¢ Muc dich: Ra soat cac ndi dung can kiém tra nhu: Viéc phén cong, st dung dai
ngu giao vién, nhan vién, danh sach hoc sinh; cong tdc dam bao an toan trong don vi; thuc
1ién cong tac pho bién gido duc phap luat, dao dirc nha gido va van héa ung xir dé didu

nh. bo sung cho hop 1y

» Chi tiéu: Kiém tra tinh hinh nhén sy, cong tac t6 chire va 100% noi dung theo

¢ hoach.

% Bién phap:

— Hiéu truéng tu kiém tra thuong xuyén, dinh ky hang thang. qui, hoc ky va cudi

am hoc

— Huy dong can b quan ly va cac t6 trudng chuyén mon cung tham gia kiém tra.

~ Kiém tra hang thang, hang quy, hoc ky va cudi nam hoc

+ Vige thuc hién diay manh itng dung céng nghé thong tin (trong céng tic chi
dao thiee hign va cong tdc quan ly cia hi¢u trudng)

“ Muc dich: Thong qua phan quyén truy cdp, BGH — VT- KT ¢6 thé khai thac
trén phan mém cac thong tin phuc vu cong viéc cua minh. Cé thé theo doi céc thong tin
ca nhén, nhu tién lwong, dao tao, khen thudng, dénh gid céng can bo... mot cach lién tuc,
day du.

s Chi tiéu:

— Kiém tra viéc 1ap va quan ly cac danh muc vé to chirc bo may, chirc vu lanh
dao quan Iy cua NHNN: danh muc bang luvong, phu cap luong...

- Klem tra viéc tong hop, xay dung cac bao cdo thong ke theo quy dinh cua Bo
Noi vu; viée tong hop, phan tich sb liéu ngudn nhan luc trong toan hé théng NHNN hoic
cua don vi.

— Kiém tra quy trinh cap nhat ho so can bo, quy trinh nang lwong thuong xuyén,
quy trinh lun chuyen nodi bg. quy trinh dao tao, boi dudng...

— Kiém tra viéc cap nhat va luu gilr cac thong tin cua cong chirc nhu thong tin v ¢
chap hanh ndi quy co quan. quy ché van héa cong so.



** Bien phap.
Hieu truong tu kiém tra thuong xuyén, dinh kv hang thang. qui. hoc kv va cuoi

~  Huy dong can bd quan Iy va cac tb trudng chuyén mon cung tham gia kiém tra.
- Kiém tra hang thang, hang quy, hoc ky va cubi nam hoc
e) Kiém tra cong tic phéi hop hoat dpng véi Céng doan, Poin Thanh nién va
Ban Dai dién cha me hoc sinh
“ Muc dich: Huy dong su tham gia ciia Poan thé, cong dong trong viée thuc
hién nhiém vu cua don vi
% Chi tiéu: Kiém tra 100% hoat dong cua cac doan thé va Ban dai dién CMHS do
ké hoach de ra
Bién phap:
— Hiéu truong tur kiém tra thuong xuyén, theo dinh ky hang thang. qui . hoc ky
va cudi ndm hoc
Huy dong Ban chap hanh Cong doan, Poan Thanh nién. va Ban dai dién
CMHS cung kiém tra
— Kiém tra hang thang
1) Kiém tra vigc thiee hign cdc cuge vin dong va plzong trao thi dua
“* Muc dich: Chi ra nhimg diém manh, diém yéu trong viéc thuc hién cac cudc
van dong va phong trao cua don vi: chan chinh, diéu chinh va goi v bién phap khic phuc:
¢op phdn thic day CBQL, GV, CNV tham gia tich cuc cac cudc van dong. cac phong
trao thi dua cua don vi.
» Chi tiéu: Kiém tra 100% cudc vén dong va phong trao cua don vi
- T1ep tuc thue hién viéc “Hoc tdp va lam theo tu tuong. dao dic. phong cach
Ho chi Minh™
— Cuodc van dong “Moi théy co gido la tdm guong dao duc tu hoc va sang tao”
— Phong trao thi dua “Xay dung truomg hoc than thién hoc sinh tich cuce”
— Phong trao thi dua “Truong hoc dat chuan vin hoa™
— Phong trao An ninh trét tu trong truong hoc
— Bién phap: Can bo quan ly, dai dién cac doan thé va cac t6 trudng chuvén mén
lam cong tac kiém tra: Kiém tra hd so ké hoach két hop véi kiém tra thue 1 H Két hop
kiém tra chuyén dé theo ké hoach.
2.2. Kiém tra cac hoat dong quan ly chuyén mén, day hoc va giao duc
2.2.1. Kiém tra vigc to chirc hoat dong day va hoc
a) Kiém tra thwee hién nhiém v u cua gido vién theo quy dinh nha truong

“* Muc dich: Chi ra nhirng dum manh, diém yéu cua gido vién trong cham soc
nudi dudmg gido duc tré. tao dong luc dé gizo vién phan diu viron lén gop phan nang cao
tay nghé va chat lugng chuyén mén cua don vi

< Chi tiéu: kiém tra 100 % so giao vién toan trudmg, gom 21 GV. trong do: 08
giao vien Nha tré, 05 gido vién lép Mim. 04 gido ‘.:éi I6p Chéi va 04 gido vién 1op L4

» Bie ay ua rong chuyve 3 a con kiém tr

Ly



b) Kiém tra hoat dong ciia mot I6p hoc: Né nép ché do sinh hoat, hoat djpng vui
choi trong 10p, vui choi ngoai troi, hoat djpng hoc tip; lao dpng tir phuc vu; vin héa,
vdn nghé. IDTT...

< Muc dich: Kiém tra két qua tham gia hoat dong cua tré do gido vién to chue, tir
do c6 bién phap diéu chinh dé dat hiéu qua giao duc cao

% Chi tiéu: Kiém tra 100% nhom 1p., gdém 04 nhém Nha tré va 06 16p Mau gido

% Bién phdp:

— Ban gidm hiéu va céc t6 truong chuyén mén lam cong tac kiém tra

— Kiém tra bao trudc theo lich cong tac va kiém tra dot xudt

—  Madi thang kiém tra tir 1 — 2 nhom, lop

2.2.2. Kiém tra chuyén dé giso vién

Kiém tra chuyén dé gido vién vé ho so chuyén mon; ké hoach gido duc; Ho so
a‘anh gid sir phdt trién ciia tré; Phirong phap day hoc, Xay dung moi truong gido duc,
Ung dung CNTT trong day hoc; Sir dung DDDH; Dy gio dong nghiép, tw hoc tap boi
dwdng; Thuwe hién xdy dung ké hoach trén phan mém Gokids

“ Muc dich: Chi ra nhitng diém manh, diém yéu cta g1a0 vién trong vi¢c chim
soc¢ nuol dudng gido duc tré, tao dong luc dé giao vién phan diu vuon 1én gop phan ning
cao tay nghé cho gido vién

%+ Chi tiéu: bao gom 19 GV, trong d6: 08 GV Nha tr¢, 03 GV khéi Mam, 04 GV
khéi Choi va 04 GV khéi La

< Bién phap:

~  Xay dung cu thé noi dung kiém tra tlmg gido vién

— Ban giam hi¢u, cac t0 truéng tham gia cong tac kiém tra

— Huy dong gido vién tham gia dy git dé déng gop v kién cho dong nghiép

—  MBOi thang kiém tra tir 1 — 2 gido vién

~ Két hop kiém tra chuyén dé gido vién va kiém tra dot xuét

2.2.3. Kiém tra chirc trach ciia TTCM va hoat dpng ciia cdc t6, nhém chuyén
mon

* Muc dich: Nang cao hiéu luc quan ly, diéu hanh cua cac Té trudng td chuyén
mon.

> Chi tiéu: Kiém tra 100% t6 trurdng to chuyén mon.

“ Bién phdp: Cén b6 quan ly va cac To truong chuyén moén kiém tra theo dinh ky
va ké hoach; Klem tra viéc xdy dung va trién khai ké hoach t6 CM, hd so cua té khdi:
Kiém tra viée t6 chue sinh hoat chuyén moén dinh ky: Kiém tra viéc dénh gié thi dua trong

theo timg dot, hoc ky va cudi nam hoc.

2.2.4. Kiém tra cac b6 phéan

- Ktem tra v¢ sinh moi truong, bao vé tai san nha truong, cong tic PCCC va
cong ticy té truong hoc

¢ Muc dich: Chi ra nhimg diém manh, diém yéu trong viéc thue hién vé sinh moi
truong, bao vé tai san nha truong, cong tac PCCC va cong tac y te hoc duong da dugc
phan céng. gép phan thue hién tot phong trao Trudng hoc c6 doi sdng van hoa tét

% Chi tiéu: Kiém tra 100% 16p hoc, hanh lang, nha v¢ sinh, sén choi, nha bép va
cac khu vire xung quanh; Kiém tra cac loai tai san cta nha trudng va cong tac y té truong
hoc

“* Bién phap:

— Ban giam hiéu, dai dién cac doan thé va cac to truong chuyén mon lam cong
tac kiém tra



[\lem tra theo ke hoach két hop kiém tra nhan vién phu trach: Kiém tra thuong

wnvén va kiém tra dot xuét

- Kiém tra cong tic gidi quyét khiéu nai, t6 cdo, tiép céng dan va phong chong
tham nhing

“* Muc dich: Chi ra nhimg diém manh, diém yéu trong viéc thuc hién ticp cong
i vaviée giai quyét khiéu nai, 6 cdo, kién nghi. phan anh .

“* Chi tieu:

~ Kiém tra cic d;eu kién can thiét phuc vu cho viée tiép cong dan (thoi gian. dic
fiém. con ngudi. hd so so sach, ...) va viée giai quy ét khiéu nai, to céo, kién nOhx phdn
anh theo quy dinh cia Luat Tiép cong dan, Luat khiéu nai, Luat t6 cdo va cac van ban co
ién quan.

= Kiém tra viéc thuc hién Luat Phong. chng tham nhiing; Luat Thuc hanh tiét
kiém. chong lang phi va trién khai thyuc hién Chi thi s 10/CT-TTg ngay 12/6/2013 cua
[hu rudno Chinh phu.

» Bién phdp: Hiéu truong tu kiém tra thuong xuyén. theo dinh k¥ hang thang.
quy, hm ki: Huy dong Can bd quan 1y, cdc to truong chuyén mon lam cong tac kiém tra;
Kiém tra dinh ky theo ting n01 dung kiém tra.

- Kiém tra viéc sdp xép, bio quin thiét bi, do ding day hoc, ho so sé sdch, hoat
d’gﬁng van rlur. lweu triv

Muc dich: Chi ra nhimg diém manh, diém yéu trong viéc sap xép bao quan
thiét bi, do dung va ho so s6 sach, tir ¢6 ¢6 bién phap thuc hién mot cach khoa hoc. hop
ly. dé tlm kiém, kiém tra khi can thiét.

» Chi tiéw: Kiém tra 100% thiét b, d6 ding. ho so s6 sach cua don vi.

':‘ Bién phap:

— Ban gidm hiéu thuc hién cong tac kiém tra

— Két hop kiém tra theo chuyén dé bo phan, kiém tra ca nhan phu tréach

- Klem tra theo ké hoach cong téc. két hop kiém tra nhan vién phu trach va kiém
tra dot Xuét

2.2.5. Kiém tra chuyén dé ca nhan

a) Kiém tra viéc quan Iy, chi dao, diéu hanh cia cdc pho hiéu truong

% Muc dich: Nang cao hiéu luc quan Iy, diéu hanh va chat luong chuvén mén cua
cac Pho Hiéu truong

1 Chi tiéu: Kiém tra 100% Pho Hiéu truong

* Bign phap: Hiu truong kiém tra thuomg xuvén, theo dinh k3 hang thang. quy,
hoc k¥ va cudi nam hoc; Kiém tra viéc td chirc sinh hoat chuvén mén: Kiém tra viéc 16
chirc chuyén dé; Kiém tra viéc quan ly, diéu hanh cac hoat dong cham séc nudi dudmg.
giao duc cua giao vién; Kiém tra viéc danh gia xép loai tayv nghé gido vién. nhan vién
+ Phé HT/CSND: Ho so sd sach ban tmi; Quan Iy vé CSVC: Phin comg va quan |y
cong tac VSMT cac nhom lop. bd phin: Ho so v 1é
=~ Pho HT/CSGD: K¢ hoach chuvén &&; ké hoach g0 duc cac iz made: Ho so the

b) Kiém tra comg tic guim 5 hamk chink s chink i sém cie coe ké todn. thu
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— Ban giam hiéu, Ban thanh tra nhan dan, dai dién cac doan thé lam cong tac
kiém tra

~ Kiémtra cdc loai hd so sb sach, ching tir, héa don cua ké toan, thi quy

— Kiém tra quy tién mat

tong két nop vé Thanh tra Phong Gido duc cudi hoc k¥ I va cudi nim theo quy dinh.

— Kiém tra theo dinh ky hang thang, hang quy va cubi nam
Két hop kiém tra chuyen dé ca nhan va kiém tra dot xuat

IV. PHUON G PHAP TIEN HANH KIEM TRA

— Phén cong trong Ban kiém tra ndi bo: phan cong nhiém vu cu thé cho tung
thanh vién.
—  Phéi hop véi céc td chuyén mén, t6 van phong va cic t6 chire trong nha truong
thuc hién ké hoach kiém tra theo dang thoi gian.
— Thiét 1ap bién ban kiém tra theo timg loai, dua ra dé xudt kién nghi.
— Baéo cao két qua kiém tra trong HDSP hang thang, thuc hién bao cdo so két va

V. TO CHUC THU'C HIEN

| Déi Dg’lki.én
: L2 | Hinh thirc Ngudi th(::ég;:an
B EREeT) ee kiém tra kiém tra hanh
tra id
| Kiém tra
Kiém tra cong tic quan Iy cia Hiéu truéng
| Xay dung, chi dao va| Hi¢éu |Hiéu truéng tu | Huynh Thi Ngoc Hé’mg
thuc hién nam hoc, ké | truong | kiém tra | Thanh thang
hoach thang (ké hoach (thuong
chung va cic ké hoach xuyén, dinh
| khac). ky) .
> Xay dung va t6 chwc| Hiéu |Hiéu trwéng twv | Huynh  Thi  Ngoc | - Thang
thue hién cic quy ché| truong | kiém tra | Thanh - Quy
(quy ché dan chu, quy (thuong - Nam
ché chuyén moén., quy xuyen, dinh
Lhe chi tieu n6i b, quy ky)
tic ung xu, quy ché to
chirc va hoat dong) va
cac qui dinh khéac cua
~nha truong
5 Thue hién cac quy dinh | Hi¢u | Hi¢u truéng tu | Huynh  Thi  Ngoc | - Théng
vé 3 cong khai” (ca| truong | kiém tra | Thanh - Quy
hinh thic va ndi dung (thuong - Nam
thue hién): Cong khai xuyén,  dinh i
cong tac chat luong ky)
gido duc: cong khai cac
diéu kién co s vat chat,
trang thiét bi phuc vu
day hoc va déi ngi:
' cong khai vé thu, chi tai

chinh: cdc qui dinh vé
thuc hanh tiét  kiém.

vy ki vva nhAasio
. 1 lalls | va | | =




chong tham nhing.

Thuc hién cac phong
trao thi dua.

4+ Vigc bo tri. sdp x€p, st | Hiéu | Hiéu truong tu | Huynh Thi  Ngoc Trong
dung doi ngil; str dung | truong | kiém tra | Thanh nam hoc
kinh phi mua sim tai (thuong
san cong. thiét bi db xuyén, dinh
dung day hoc. thanh ky)
gquyet toan hang nam;
su dung co so vat chat;
bo tri. sap xép lop hoc
sinh.

Phan cong, su dung doi

~ngu GV-NV ]

5 Thuc hi¢n ché 40 chinh | Hiéu | Hiéu truong ty | Huynh  Thi Ngoc - Thang
sich d6i voi CB-GV- truong | kiém tra | Thanh - Quy
NV (thuong - Nam ‘
Chu truong bién phap xuyén.  dinh |
giip CB-GV-NV dugc ky)
hoc tap. boi dudng ning
' cao nghiép vu

6 | Viéc thuc hién déy Hiéu | Hiéu truéng twv | Huynh  Thi Ngoc - Thang
manh tUng dung cong | truong | kiém tra | Thanh - Quy
' nghé thong tin (thuong - Nam

xuyén.  dinh
kv) :

7 | Céng tac phoi hop hoat | Hiéu | Hiéu truong tr | Huynh  Thi  Ngoc | - Thang
dong v6i Cong doan. | trwong | kiém tra | Thanh - Quy
Doan Thanh nién va (thuong - Nam
Ban Dai dién cha me xuvén.  dinh
hoc sinh kv)

Kiém tra cic hoat dong quén Iy chuyén mén, day hoc va gido duc

Kiém tra hoat dong day va hoc

1

Xay dung moi truong Gido
glao duc, sip xép 4o  vién

dung. d6 choi trong 1op
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cua GV... Thuy
Phing Cam Loan
' TTCM cac khbi tudi
Kiém tra chuyén dé giso vién
I | Thuc hién ho so chuyén | GV Kiém tra dinh Huynh Thi Ngoc | Hang
moén; ké hoach gido ky Thanh thang
duc; Ho so danh gid su Truong Thi Phuong
phat trién cua tré: Thuy
Phuong phap day hoc, Phiing Cam Loan
Xay dung moéi trudong TTCM céc khéi tudi
gido duc, Ung dung
CNTT trong day hoc;
St dung DPDDH:; Du
giy dong nghiép, tr hoc
tip boi dudng; Thuc
hién xdy dung ké hoach
trén phan mém Gokids
Kiém tra chire trach ciia TTCM va hoat dong ciia cic td, nhém chuyén mén
| Hiéu luc quan ly, diéu | TTCM | Kiém tra | Huynh  Thi  Ngoc | Hang
hanh cua cac T truong | TPCM | thuong xuyén | Thanh thang
to chuyén mon. va dot xuit Phung Cam Loan
Truong Thi Phuong
Thuy
Kiém tra cac bd phén
Tiép cong dan va giai |BGH [ Kiém tra| Huynh  Thi Ngoc | Hang
quyét khiéu nai, tb cao thuong xuyén | Thanh ngay
va dot xuét Truong Thi Phuong
Thuy
Nguyén Hoang Bao
Vi
> Phong. chéng tham | BGH- |Kiém tra| Huynh Thi Ngoc | Hang
nhiing va thyc hanh tiét | GV-NV | thuong xuyén | Thanh ngay
kiém, chéng lang phi. va dot xuat Phiing Cim Loan
Nguyén Hoang Bao
| Vi
3 Quan ly co s¢ vat chat, | Bao vé | Kiém tra | Huynh  Thi Ngoc | Hang
do choi ngoai troi, bao thudng xuyén, | Thanh " thang
quan tai san nha truong, dot xuat va|Phung Cam Loan g
cong tac PCCC. chuyén dé bo | Nguyén Hoang Bao
phan Vi
4 | Vé sinh méi truong| NVPV, |Kiém tra | Huynh  Thi Ngoc | Hang
hanh lang, san choi, van| NV phuy | thuong xuyén | Thanh ngay
phong va cac khu vuc| trach vy | va dot xuat Phing Cam Loan
xung quanh va cong tac| té Nguyén Hoang Bao
y té hoc duong Vi |
Kiém tra chuyén dé c4 nhan )
I | Viéc quan ly. chi dao.  02PHT ' Kiem tra dot Huinh Thi Ngoc Hang




diéu hanh cia cac pho xuat Thanh thang
hiéu truéng Theo KH Nguyén Hoang Bao
Vi
2 | Quan ly, bao quan hd so | Van thu | Kiém tra dot | Huynh  Thi  Ngoc | -Hang
s6 sach nha truong; |- Thu | xuét Thanh thang
hoat dong van thu, luu | quy Theo KH Truong Thi Phuong
trir; c4p nhat phan mém; Thay
cong tac thu quy Nguyén Hoang Bao
Vi
3 [Quan ly, thu-chi tai|Kétoan |Kiém tra | Huynh Thi Ngoc | Hang
chinh chuyén dé, | Thanh thang
dinh ky va dot | Phing CAm Loan
Xudt Nguyén Hoang Bio
Vi
Tién d9 thwe hién:
- Hi¢u truong xay dung ké hoach KTNB cung véi ké hoach nam hoc vao diu nim
hoc.

Thuc hién ké hoach KTNB bit dau tir thang 10/2023 dén thang 4/2024.
Ché d¢ thong tin bio cio:
Bao cao So két KTNB va ndp bao cao vé Bo phan Thanh tra Phong Gido duc trudce
ngay 20/01/2024
Bao céo Téng két cong tac kiém tra ndi bo va nop bao cdo vé Bo phén Thanh tra
Phong Gido duc truée ngay 01/6/2024.
Pidu kién vat chit dam bio the hién cude kiém tra:
Ban kiém tra ndi bo tién hanh kiém tra theo tinh hinh co s& vét chit tai don vi, dam
bao cung cap day du tai liéu, ho so kiém tra theo mau quy dinh ctia nganh.
Nhirng vin dé khac: Khong c6
Trén day 1a Ké hoach tién hanh cong tac Kiém tra ndi bd nam hoc 2023-2024 cta
truong Mam non 5./,

_— —HIEU TRUONG T/M TO KIEM TRA

N I = SR 'r;\_
[ WA}/ e )f -

uynh Thi Ngoc Thanh Nguyén Hoang Bao Vi

Noi nhan:
- Hiéu truong;
- Loy VT.
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